
新疆师范大学教职工请假审批表

	部门
	
	姓名
	
	职称职务
	

	参加工作时间
	
	到校时间
	

	请假种类
	1、事假2、病假3、探亲4、产假5、哺乳假6、丧假7、其他

	请假期间联系电话
	

	请假时限
	年  月  日至      年  月  日

	请假

事由
	                                          请假人：

                                                  年  月  日

	所在部门意见
	                                         公 章

主管领导：                             年  月  日

	人事处意见
	                                         公 章

                            年  月  日

	组织部意见
	               公章

            年   月   日
	主管校领导意见
	签名：

     年  月  日


1、 处级干部请假须经组织部、主管校领导审批。2、具体要求请参照《新疆师范大学请销假管理办法》执行 。
